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FECHA DE INFORME: Guatemala, 29 de mavo del 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA [ NIT: | 83479961
NUMERO DE CONTRATO: 029-266-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: MAYO

OBJETO DEL CONTRATO

®

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE
LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

‘h) Apoyé en el registro y verificacién de contratos administrativos bajo el renglon presupuestario subgrupo 18, elevados al portal

a) Apoyé en el proceso de compras (cotizacion) para la adquisicién de bienes suministros y servicios en las diferentes modalidades
de compras;

b) Apoyé en la revisién de los Formularios de Requisicién de Materiales, Suministros y Servicios que ingresaron a la Seccién de
Compras del Centro Cultural "Miguel Angel Asturias";

c) Brindé apoyo en la consolidacidn y modificacién del PAAP;

d) Brindé apoyo en la elaboracidn y actualizacién de bases de eventos de Compra Directa por oferta electrdnica;

e) Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa, eventos de cotizacién y/o licitacién para los tramites
correspondientes;

f) Apoyé en el monitoreo de los eventos en el sistema de GUATECOMPRAS;

g) Brindé apoyo en la coordinacién del ingreso de proveedores de acuerdo a compras realizadas en comunicacion con la seccién de

Almacén;

de la Contraloria General de Cuentas -CCG-;

i) Apoyé en la creacién del NPG de las contrataciones bajo el rengldn presupuestario subgrupo 18, publicando la documentacién de
soporte de la contratacion, asi mismo, en el registro y publicacion mensual de las Facturas, en el Sistema de Guatecompras;

i) Apoyé en el proceso de registro de fichas y contratos en el sistema de Guatenominas de los contratistas bajo el renglén
presupuestario subgrupo 18;

k) Brindé apoyo en el archivo de la documentacidn que se generd derivado de la realizacion de mis actividades;

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA LIC. DENNIS ISRAEL |UQUER BARAHONA //

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVIC’IOS
(segun Cldusula de contrato: Décima Primera)




